Loppemarkedet Word 2010

Opgaven handler om at lave en avis med salg og k@b af forskellige effekter. Avisen skal indeholde en titel og

et antal spalter med overskrifter og annoncer i.

Abn et nyt Word dokument og gem det som loppemarkedet.docx pa din USB-hukommelse.
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Sidehoved og sidefod indeholder tekster, som gentages pa alle siderne i et dokument. Abn sidehoved
sektionen ved at dobbeltklikke gverst pa dokumentet.
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Hgjrejuster skrivestedet vha. Ctrl + R eller Hgjrejusterings vaerktgjet pa fanebladet Startside.
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Stetnoa

Skriv December 2011. Laeg en kant under teksten vha. veerktgjet Kanter og Nederste kant, pa fanebladet

Startside.
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Loppemarkedet Word 2010
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Venstreklik pa fanebladet Sidehoved- og sidefodsvaerktgjer gverst pa skeermbilledet, sa vaerktgjsbandet for
sidehoved og sidefod aktiveres. Venstreklik pa veerktgjet Ga til sidefod.
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Venstreklik pa veerktgjet Sidetal, marker menupunktet Nederst pa siden og brug elevatoren i hgjre side af
valgmenuen til at trille ned til det sidetal, der kaldes Fede tal 2. Venstreklik inde pa layoutet.
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Loppemarkedet Word 2010

Skift til fanebladet Startside. Venstreklik pa veerktgjet Kanter og venstreklik pa @verste kant.
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Dobbeltklik ovenfor Sidefod sektionen for at vende tilbage til dokumentets krop.
Sidehoved og sidefod vises i gratoner, fordi sektionerne er lukkede.

Markgren er placeret gverst dokumentets krop (brgdtekst afsnit) i venstre side. Skift til fanebladet Indsaet
og venstreklik pa vaerktgjet WordArt.
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December 2011

WordArt typografierne vises. Venstreklik pa den typografi, der gnskes anvendt.
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Loppemarkedet

Word 2010

| Word 2010 kan disse typogradfier vaelges.
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Loppemarkedet Word 2010

WordArt tekstboksen er fortsat markeret. Angiv tekstboksens bredde til 17 cm i veerktgjet Figurbredde.
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Dobbeltklik under WordArt tekstboksen for at slippe markeringen og placere markgren under tekstboksen.
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Gem arbejdet vha. Ctrl +S.
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Loppemarkedet Word 2010

| Word 2007 kan disse typografier veelges.

Venstreklik pa den gnskede typografi.
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Loppemarkedet Word 2010

WordArt tekstboksen er fortsat markeret. Angiv tekstboksens bredde til 17 cm i veerktgjet Figurbredde.
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LOPPEMARKEDET

Gem arbejdet vha. Ctrl + S.
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Loppemarkedet

Word 2010

Dokumentet gnskes opdelt i tre kolonner. Skift til fanebladet Sidelayout og venstreklik pa vaerktgjet

Kolonner i dialogboksen Sideopsaetning. Venstreklik pa menupunktet Flere kolonner.
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Marker Tre kolonner, marker Adskilt af streg, angiv anvend pa Resten af dokumentet. OK.
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Loppemarkedet

Word 2010

Markgren er placeret til venstre, gverst i den fgrste spalte.

Angiv skriftstgrrelsen til 14 og typografien til Fed.
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LOPPEMARKEDET

Deoce

Skriv ANTIKVITETER.

Dobbeltklik midt i ordet for at markere det. Venstreklik pa den lille pil i hgjre side af Markeringsvaerktgjet.

Valg en af markeringsfarverne med et venstreklik.
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Loppemarkedet

Word 2010

Venstreklik nedenfor overskriften. Skift afsnit med Retur eller <Enter>.

Teksterne til Loppemarkedet findes pa www.jenniem.dk

Venstreklik pa punktet Tekst og billeder til Loppemarked.
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Filer Rediger Vis Fovontter Funibooer  Hjmip
(4 2 Gewnmarly [0) Free Software Blog Orago... (@ Nir gerbrug biver gufd. .. [ Nér genborug blwves guid.. ..

God aften !
Deterd 20-10-2011 og klokken er 18:1322
Jennies hiei
Arbejdstekster og 3
opgavebeskrlvelser Frcmbdm gr her Qg ny >
Skitse af netvérk>

Et par sider med qode scripts >
Et par eksempler pf anvendte scripts >
Et par sider til oprettelse af gratis hiemm:

Cliparts og filer til PowerPgint introduktio
Vivaidi - h@jrekiik og venstreklik derefter

Matematik og regning >

Tekster til Office >

Tekst til computerens historie>
Tekst til punktopstilling>
Bllleder til Office>

Tekst til fotoalbum>
Opgavebeskrivelse til fotoalbum>
Tekst og billeder til Loppemarked >

DR W R T

Venstreklik derefter pa punktet Gem som og gem dokumentet pa Skrivebordet.

Windows Internet Explorer
Hvad vil du foretage dig med Loppemarked.rtf?
Sterrelse: 8,83 MB

Type: Microsoft Word 97 - 2003
Fra: www.jenniem.dk

") Abn

Filen gernmes ikke automatisk.

2 Gem

2 Gem som |
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Loppemarkedet Word 2010

Hgjreklik pa dokumentet og venstreklik pa Scan (med)... Stavemdde og tekst kan variere i forhold til det
benyttede virusprogram.

Loppemarked -
gavebeskrivelse.docx

Rediger

Ny
Udskriv
&) Skan Loppemarked.rtf
Abn med »
Del med »

Gendan tidligere versioner

Send til »
Klip

Kopier

Opret genvej
Slet
Omdeb

Egenskaber

- "C:\Users\JennieM\Desktop\Loppemarked.rtf”
Skanning fuldfert, INGEN TRUSSEL FUNDET
-

Korselstid: 000:00
Testet fiéer/mapper 10
Maungde af data test; 85 Me
Inficerede filer: 0

Nar scanningen er gennemfgrt, og virusprogrammet ikke reagerer, dobbeltklikkes der pa dokumentet for at
abne det.
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Loppemarkedet Word 2010

Marker teksten Lampe til salg.

Hgjreklik oven i markeringen og venstreklik pa Kopier.
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s Hyperlink...
i3 op »
Synonymer »
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Flere handlinger >
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Loppemarkedet

Word 2010

Saet teksten ind vha. Ctrl +V, eller hgjreklik og venstreklik pa (Indstillinger for) St ind og ikonen til venstre

herunder.
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- 513 op b
) Synanymer 3
=
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. Flere handlinger 3
=

Teksten er dermed sat ind i dokumentet.
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orden.

- Lampe til salg.
Spisebordslampe med fem
arma og glas kupler,
Margrethe serien, 100 % |

LOPPEMAR

Nypris 600 kr. Salgspris 300 kr.
Henvendalse: 86 77 xx xx
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Loppemarkedet Word 2010

Skift til et nyt afsnit vha. Retur eller <Enter>. Indstil igen skriftstgrrelsen til 14 og typografien til FED.

Skriv BILER. Dobbeltklik i ordet BILER for at markere det. Venstreklik derefter pa den lille pil i hgjre side af
Markeringsvaerktgjet. Venstreklik pa den gnskede markeringsfarve.
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{+ Lampe til salg.

“ Spisebordslampe med fem
arme of glas kupler,
Margrethe serien, 100 % i
orden,

Nypris 600 kr. Salgspris 300 kr.
Henvendelse: 86 77 xx xx

Venstreklik nedenfor overskriften BILER og skift til et nyt afsnit vha. Retur eller <Enter>.

Skift til dokumentet Loppemarked ved at venstreklikke pa det pa proceslinjen, nederst pa skaermen.
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Loppemarkedet

Word 2010

Marker teksten og billedet for Dejlig Golf 3 til salg. Hgjreklik inden for markeringen og venstreklik pa

Kopier.
Dejlig Golf3 til salg
Deme_re.fté-?m’ __ =3
‘ CalibriEv 11~ A" A7 IE iE
Denharksl p g y = - A~ 5 |
Denkgrer 1= oms ~% onn
% Kip
Denhar |1 53 Kopier
P [, Indstillinger for Szt ind
Alufelge] = = = o
| B A
2Airbags.| \ o intype..
Ny synet. =Y Afsnit..
[l :=  Opstilling med punkttegn | »
70.000 kr. i=  Opstilling med tal eller bogstaver | »
e nvenda A Typografier »
& Hyperlink...
Sia op »
Synonymer ’
Ez Overszt

Flere handlinger L4

Skift igen til dokumentet Loppemarkedet ved at venstreklikke pa det nederst pa skeermen.
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Loppemarkedet Word 2010

Seet teksten ind under overskriften BILER vha. Ctrl + V, eller hgjreklik og venstreklik pa (Indstillinger for)
Sat ind og ikonen til venstre herunder.
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o % Hyperlink...
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. Flere handlinger 3
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| BILER

|

| | Dejlig Golf 3 til salg

|

| Den er fra 2002.

' Den har kert 110.000 km.

Den kerer 15 km pa literen,
| Den har lmder smdar.
| Alu falge.
2 Air bags.
“ Nysynet.

|« 70,000 kr.

Henvendelse 4146xxxx.

Skift igen afsnit vha. Retur eller <Enter>.
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Loppemarkedet

Word 2010

Markgren befinder sig nu gverst i den anden kolonne. Indstil igen skriftstgrrelsen til 14 og typografien til
FED. Skriv CYKLER og marker ordet ved at dobbeltklikke midt i det. Venstreklik derefter pa pilen i hgjre side
af Markeringsveaerktgjet og venstreklik pa den gnskede markeringsfarve.
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ANTIKVITETER CYKLER
|
Lampe til salg,
| Soisebordslampe med fem

Skift til et nyt afsnit vha. Retur eller <Enter>.

Skift til dokumentet Loppemarked ved at venstreklikke pa det pa proceslinjen, nederst pa skaermen.

Sided oMb | Osih 302 Damh

Marker tekst og billeder i afsnittet SALG AF PIGECYKLER. Hgjreklik i markeringen og venstreklik pa Kopier.
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Loppemarkedet Word 2010

Skift igen til dokumentet Loppemarkedet ved at venstreklikke pa det nederst pa skeermen.

(7] Loppemanied ! (Kompatibidmstissnd) - Microtoft Word

(7] toppemariadet doos - Mirmoft Word

Seet teksten ind under overskriften CYKLER vha. Ctrl + V, eller hgjreklik og venstreklik pa (Indstillinger for)
Seet ind og ikonen til venstre herunder.
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. Flere handlinger 3
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- Lampe td salg SALG AT PIGE CYKLER

Spisebordilampe mad fem
1 arma og glas kuplar. Vi har paane pigecytler 1il saly,

Margrethe serien, 100 % | Alle tiders staricybeler tl en
| orden, mbagyader.
| Wyprin 600 b, Seigrprin 300 ke, | O IRBer | priserfra 00wl -y I
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. BILER nedvendigt.
-
N Dejlig Golf 3 til snly Harvendelae L X ax
s

Der or fra 2002,

Cen har kart 110,000 km,
=3

Oen karer 15 km pa litecen.

Oen har lmder smder, .'
T Alufmige.
1 2Avbags &

AOF Midt Side 18 af 26 © Jennie Mathiasen



Loppemarkedet Word 2010

Skift til et nyt afsnit vha. Retur eller <Enter>. Indstil igen skriftstgrrelsen til 14 og typografien til FED. Skriv
ELEKTRONIK. Dobbeltklik i ordet ELEKTRONIK for at markere det. Venstreklik pa pilen i hgjre side af
Markeringsvaerktgjet og venstreklik pa den gnskede markeringsfarve.

il ooeg e [
- A“_ : e, i . =-E-5 W t pemc heeOl AaBibl. asnnt: AQD
o »- Timne [ S s o | Orem "
"IARKEDET
ANTIKVITETER CYKLER
Lampe til saly. SALG AT PIGE CYILER T L '
Spizabardslampe med fam
srme og gt Suphec Vi har pmne pigecylier bl salg
Margrethe serien, 100% | Alle tiders startcykeler til en
orden. mybegynder,
Nypris 600 kr. Salgsara 300 ir, Do lgper i prisar fre 200 8 a
Hervandelse 86 77 xe ax 1500 kr < "
Men dar kan pruttes om
priwen, hvis man synesdet or
BILER ngdvendigt
2
Dejhg Golf 3 til salg - Hervuncelae 1x xx ux s
R é&; —

Skift til et nyt afsnit vha. Retur eller <Enter>.

Skift til dokumentet Loppemarked ved at venstreklikke pa det pa proceslinjen, nederst pa skaermen.

=Y ot
G

Side2 M8 | Ovit: 392 . Damik

=

Marker teksten og billedet Samsung. Anvend Ctrl + C til at kopiere det markerede.

Samsung

Dt bedste SMART tv| Oanmark
10-oplevehe
w

Tv tuner du kan e TOC Home T og borer Youses
OVE.T/OVe.T2 /ova L/ ves

MPEGE

Indbygget Wi

Du kan google og Skype. bruge Facebook, Twitter og Gaoge Talk
Prin 10.500

Teolefon 60 29 XX XX
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Loppemarkedet Word 2010

Skift igen til dokumentet Loppemarkedet ved at venstreklikke pa det nederst pa skeermen.

Side2 a8 | Ort: 02 | Oemh |

Seet teksten ind under overskriften ELEKTRONIK vha. Ctrl + V, eller hgjreklik og venstreklik pa (Indstillinger
for) Seet ind og ikonen til venstre herunder.

= "

Calibri(E~ 11 = A" 57 &

il
i
il

- FXUSEY-A-F

Klip

i 9

Kopier

e {8, Indstillinger for Szt ind:

- El

Skrifttype...

Afsnit...

Opstilling med punkttegn | »
Opstilling med tal eller bogstaver | 3
Typoarafier 3

1
W T e

Hyperlink...
_ 513 op »
Synonymer 3

3F  Overszt

Flere handlinger 3

Tekst og billede indsaettes og der skiftes automatisk til dokumentets side 2. Laeg maerke til at sidetal og
sideantal automatisk opdateres i sidefoden.

W dmw. PPt - S — — - , =
v — —— Motm— fpvmmns  baeest W -

N o~ oun U PR SR B 4 € [ men A At ADDB A B

M TS R A Weww iy » o (NI AR —— -

R . e e S T : — 7l

= &FO

Ty tuner 3 kan se TDO
HameTrio og boser Yousee
D¥S-T/ D¥S-T2/ OVB-C/

—l'o-_ --:a ,;":.-E_g‘_ﬂ !‘J > -i - - i
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Loppemarkedet Word 2010

Skift til et nyt afsnit vha. Retur eller <Enter>. Indstil igen skriftstgrrelsen til 14 og typografien til FED. Skriv
M@BLER. Dobbeltklik i ordet M@BLER for at markere det. Venstreklik pa pilen i hgjre side af
Markeringsvaerktgjet og venstreklik pa den gnskede markeringsfarve.

Deceamber 2011

Du kan google og Skype,

| bruge Facebook, Twitter og
| Google Talk

| Pris 10.500

i Telefon 60 89 XX XX
|

\

|

!

M@BLER

Skift til et nyt afsnit vha. Retur eller <Enter>.

Skift til dokumentet Loppemarked ved at venstreklikke pa det pa proceslinjen, nederst pa skaermen.

Side-2 M8 | Ovit: 392 Damk

oo & O

Marker teksten og billedet Mgbler til salg. Anvend Ctrl + C til at kopiere det markerede.

Mgblertil salg

Trieste Sofabord (glas) Nypris. 799 kr. til salg pris 400 kr.
Chaiselong hjerne sofa Nypris 4999 kr. til salg pris 3000 kr.
Samletpris: 2600 kr.

Der ertale om et fejlkob, derkan fremvise en kvittering.

En lysebla cykel lidt brugt til salg 500 kr

Tt

Kan kontaktes patele. 20 45 xx xx bedst efterkl. 16.30
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Loppemarkedet Word 2010

Skift igen til dokumentet Loppemarkedet ved at venstreklikke pa det nederst pa skeermen.

(77 Loppemanied f (Kompatibitetstdsund] - Microtoft Wond

r. Loppermariadet doo - Miomoit Word

P33

Seet teksten ind under overskriften M@BLER vha. Ctrl + V, eller hgjreklik og venstreklik pa (Indstillinger for)
Seet ind og ikonen til venstre herunder.

- CalibriE- 11 = A" A"

) FAKUSEY-A-Y

-

] & | Kip

T By | Kopier

@ [ Indstillinger for Szt ind:

@

o :=  Opstilling med punkttegn | »

P_H iE Opstilling med tal eller bogstaver | 3

B _& Typografier »

=1 & Hyperlink...

_ 513 op »

i Synonymer 3

= =

- g Overszet

. Flere handlinger 3
=1

ﬂ,'uu R ¥ T S LT = P.n
0 > vmemae b X e FeET e ¥ e uman AdnG Amne AQAB W, - M :':_
T TR r Y maw LN-A BEEE 5 » Jome [tiagtea. Jmudii Swen) e | — ":"‘. « Mo

e

isem
= - k3 . smmx 3 o sy .i F 1

Erevie Sofaboed (ghan) Nypris
7990 4l Sag pris 400 M

Chaimelong higome wis Nyprn
49590 13 salg oo 000K,

Serrdet prrx 20600 &1

Der 6 malo ome ot fojboab, ded
a0 framatus en kitterng,

£0 byl cybd 131 Leugt 16
iy 500k

U

Ko ootabtos pd k. 2045
£ o bedyt efier 2 1500
B
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Loppemarkedet Word 2010

Skift til et nyt afsnit vha. Retur eller <Enter>. Indstil igen skriftstgrrelsen til 14 og typografien til FED. Skriv
DIVERSE. Dobbeltklik i ordet DIVERSE for at markere det. Venstreklik pa pilen i hgjre side af
Markeringsvaerktgjet og venstreklik pa den gnskede markeringsfarve.

TR Ioppenmbete oo Mo Wod T -
| Dtz | Jeset 2 ™ J!
4 oy L UL SN TR N POl R = SRl 2 AR B “w'm AaBLC mamhee AQD sessee | % Hsor:

e ll-m Tigm s, Owranttl  Owessod 2 ot Undertel

En lysebld cyked lidt bruge
salg 500 kr

Kan kontaktes pd tede, 2045
xx xx bedst efter ki, 16.30

l’: Loppemasted it (Kompatibddetstdcand] - Microtoft Word

r. Loppermariadet doo - Miomolt Wore
— 4 I
PR
- ¥

Marker teksten og billedet Spisestel til salg. Anvend Ctrl + C til at kopiere det markerede.

| =

Skift igen til dokumentet Loppemarkedet ved at venstreklikke pa det nederst pa skaermen.

r' Loppermriadet doo - Miomolt Wore
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Loppemarkedet Word 2010

Seet teksten ind under overskriften DIVERSE vha. Ctrl + V, eller hgjreklik og venstreklik pa (Indstillinger for)
Seet ind og ikonen til venstre herunder.

Calibli{[vlll - AN

qda
il
n
1l

FXUSY-A-
Klip
E3 | kopier
[, Indstillinger for Szt ind:
2
A Skrifttype
5§ Afsnit
:=  Opstilling med punkttegn | »
iE COpstilling med tal eller bogstaver | b
_& Typaografier 3
s Hyperlink...
513 op 3
Synonymer 3
Oversat
Flere handlinger 3
Teksten indsaettes.
L Baa R _ Iopprnmbeies decs - Moewd Word - & t.l
Tarsm | jemet Seems  Tetesnon “ nas | Garrems e Y
C :.::... P YR T .IC 9 laasncon] asocen ASBLC Asmhce AQDB asssec | é ::_
ok -1m‘@‘ Grdaxx G-% A BEIE l0 B Sc | e [tngmats Cunsemi Owam  fe Unoentel | B oosiep
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Loppemarkedet Word 2010

Skift til et nyt afsnit vha. Retur eller <Enter>.

Skift til dokumentet Loppemarked ved at venstreklikke pa det pa proceslinjen, nederst pa skaermen.

W 9O Legprnasen of Kinmeleectigand] Mool Wt CE -
| mmrsm | fee Setster fanangsar  Gerems W — o @
::_ Goamem 1 KN Aee % 22T RS o asocn AaBO AaBbCe Asmbca aamee | A ::.
YL hex x !-A. E' a :'- _ﬁ-;' Thormal  Tingmat. Cwwent®l Cwwsr®l Owrdn® 3 Ownste n <
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Loppemarkedet Word 2010

Seet teksten ind under overskriften DIVERSE, efter teksten Spisestel til salg, vha. Ctrl + V, eller hgjreklik og
venstreklik pa (Indstillinger for) Saet ind og ikonen til venstre herunder.

Calibri(E~ 11~ A" A" =
FAXUEY-A-F

& | Kip
E3 | kopier
[, Indstillinger for Szt ind:
A Skrifttype
5§ Afsnit
:=  Opstilling med punkttegn | »
iE COpstilling med tal eller bogstaver | b
_& Typaografier 3
& Hyperlink...
513 op 3
Synonymer 3
Oversat
Flere handlinger 3

[ da-0: _ i Leppommntutst secs - Moot e e - & u

5! ool Geagumcin ST Mt B E natncos | Astbco AalbC nombce AAB wame. | A ::,
:. ’l*‘@’ U e A %A g.‘- 3B My = Ponanat | A Mgen i beien | ci-_mua: e (O ,m:.‘-. % Maaw ¢
I L. : : B — S8

erow ot kpperaan
B} e

mpemwted) ALy | M.
D e LR
BT 0 e e
i N

o
ot ety emeiog oed

Thetirg v 1348 g .‘tﬂ_-"—

BT T

el = L S L T o
Ve

Doy o tate o ut e, oy

[ e
g

Gem dokumentet vha. Ctrl + S.
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